TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG	       CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH	                      Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
   	 KHOA CN ĐIỆN – ĐIỆN TỬ	

BÁO CÁO THÁNG

Kính gửi:  - Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh;
- Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.
I. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 05
Trong tháng 05/2018, khoa CN Điện – Điện tử đã triển khai, thực hiện một số công tác sau:
1. Tiếp tục thực hiện giảng dạy theo thời khóa biểu HK2 năm học 2017-2018; Tổ chức cho HSSV đăng ký và học lại các học phần còn nợ và lên TKB cho SV học trả nợ môn;
2. Tiếp tục theo dõi SV thực tập tốt nghiệp; Hoàn tất hồ sơ GV tham gia thực tập tại các doanh nghiệp; Đánh giá viên chức năm học 2017-2018;
3. Hỗ trợ và tạo điều kiện cho GV tham gia hội giảng cấp trường;
4. Hội đồng khoa họp đánh giá, xếp loại chuyên môn, nghiệp vụ của Nhà giáo ;
5. Tiếp tục thực hiện dự giờ HK2 và kiểm tra hồ sơ GV; Tiến hành làm hồ sơ ký hợp đồng thỉnh giảng đối với GV.
6. Phân công GV ra đề thi, coi thi và chấm thi HK2/NH 2017-2018;
7. Tăng cường công tác chủ nhiệm và CVHT cho GV-NV;
8. Đón tiếp học sinh các trường THPT đến thăm quan khoa;
9. Thực hiện đề án Hợp tác với Tập đoàn Kone – Việt Nam; Tổ chức giảng dạy các lớp thuộc Dự án Green Electrician; Tiếp tục thực hiện tác đào tạo các lớp Thợ điện với Hiệp hội năng lượng EFS của Pháp; Giảng viên tham gia tập huấn chương trình “Năng lượng tái tạo và Sử dụng năng lượng tiết kiệm và hiệu quả” do Liên minh Châu Âu tài trợ từ ngày 24/5/2018 và 25/5/2018;
10. Tiếp tục quan hệ với các doanh nghiệp để hỗ trợ cho công tác đào tạo của khoa;
11. Triển khai thực hiện kế hoạch tại đơn vị mình theo kế hoạch công tác tháng 05 năm 2018 của Nhà trường.
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 06
	Trong tháng 06/2018, khoa CN Điện – Điện tử dự kiến triển khai, thực hiện một số công tác sau:
1. Chỉnh sửa Kế hoạch đào tạo cho các chương trình đào tạo bậc cao đẳng của nghề ngành;
2. Tiếp tục thực hiện giảng dạy theo thời khóa biểu HK2 năm học 2017-2018; Tổ chức cho HSSV đăng ký và học lại các học phần còn nợ;
3. Tổ chức huấn luyện GV tham gia Hội giảng cấp Thành; Dự giờ và kiểm tra hồ sơ GV; Sơ kết khối lượng công tác GV trong năm học; Hoàn thiện hồ sơ GV thỉnh giảng HKII;
4. Tiếp tục theo dõi SV thực tập tốt nghiệp tại các doanh nghiệp; GV hoàn tất hồ sơ tham gia thực tập tại các doanh nghiệp;
5. Các khoa xét đăng ký và nghiệm thu đề tài NCKH cấp trường; Lên kế hoạch tổ chức hội thảo cấp khoa về chủ đề Nhà trường thông minh; 
6. Thực hiện đề án Hợp tác với Tập đoàn Kone – Việt Nam và Thợ điện xanh; Cử GV tham gia tập huấn do Tập đoàn Kone và Schneider phục trách; Tổ chức giảng dạy và bế giảng các lớp thuộc Dự án Green Electrician;
7. Tổ chức cho GV của khoa tham gia học nâng cao chuyên môn về Năng lượng mặt trời từ ngày 11/6/2018 đến 23/6/2018 tại trường;
8. Triển khai thực hiện kế hoạch của đơn vị mình theo kế hoạch công tác tháng 6 năm 2018 của Nhà trường.
III. KIẾN NGHỊ: 
1. Nhận xét nhân viên vệ sinh: Trong tháng 05/2018 làm vệ sinh tại khoa hoàn thành.
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